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ACUERDO DE JUNTA DIRECTIVA No.010-2025

La Junta Directiva de Ia Empresa Portuaria Nacional de
Champerico.

CONSIDERANDO:

Que la Empresa Portuaria Nacional de Champerico, es una entidad
estatal, descentralizada y auténoma, con personalidad juridica propia y
con capacidad para adquirir derechos Yy contraer obligaciones, la que
N Se regira por su ley Orgénica, sus reglamentos y Acuerdos Internos.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 109 del Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de |a
Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veinticinco,
dispone que, para los efectos de la Declaratoria de Bienes Muebles
Inservibles, la méaxima autoridad institucional, por medio del
reglamento interno, autorizars el proceso de baja y verificacion de los
bienes.

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones que le otorga los Articulos 11 y 16
literales “g, i) y k”. de Ia Ley Organica de la Empresa Portuaria
Nacional de Champerico, Degreto Presidencial 334-55;

ACUERDA:

APROBAR EL REGLAMENTO PARA EL PROCESO DEBAJAY
VERIFICACION DE BIENES MUEBLES INSERVIBLES DE LA
EMPRESA PORTUARIA NACIONAL DE CHAMPERICO de la forma
siguiente:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

|Articulo 1. Objeto. El presente reglamento tiene por objeto cumplir lo
establecido en el articulo 109 del Decreto NUmero 36-2024 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil
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Articulo 2. Ambito de Aplicacién: El presente reglamento es de
aplicacion en Empresa Portuaria Nacional de Champerico.

CAPITULO Il
PROCESO DE BAJA

Articulo 3. Clasificacién de Bienes Muebles Inservibles. La Seccion
de Contabilidad con visto bueno del Gerente, debera realizar inventario
fisico separando los bienes por su consistencia destructible e
incinerable y ferrosa, tomando en consideracién para declarar los
bienes muebles inservibles el cumplimiento con al menos dos (2) de
los siguientes criterios:

1. Que tengan mas de diez (10) afios de antigiiedad en el
inventario.

2. Que tengan un valor en libros igual o menor de cinco mil

¢ quetzales (Q5,000.00).

3. Los que evidentemente sufran deterioro o se encuentren en
total deterioro.

4. Los que su reparacién sea igual o mayor a un treinta por ciento
(30%) de su valor de inventario.

5. Los equipos de tecnologia en desuso y los obsoletos
mecanicamente.

No es procedente iniciar la baja de los bienes muebles cuando los
mismos se encuentren en buen estado, no tengan sustitucion, cuenten
con garantia en tramite o tengan pendientes de resolver o presentar
reclamo, sean peligrosos para Ia poblacién o el medio ambiente,
tomando en consideracién que las Ultimas dos premisas deben ser
demostradas por personal idéneo de |a entidad, y de no contar con
Lesta clase de personal se podra recurrir a consultor especializado
externo.

De lo actuado debera suscribirse acta de Junta Directiva, indicando los
bienes muebles declarados inservibles con el valor registrado, su
consistencia destructible e incinerable y ferrosa, nimero de bien
(cuando aplique), justificando las circunstancias y los criterios
correspondientes, referentes a la declaracion institucional de los
pienes muebles descritos en el Articulo 109 del Decreto Numero 36-
2024 Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veinticinco (2025), por los cuales los
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bienes se declaran institucionalmente como inservibles, con la debida
documentacion de soporte.

Articulo 4. Acta de Junta Directiva. La Junta Directiva emitira Acta \E@g‘ﬁ@e\("
de Junta Directiva en donde describird como minimo lo siguiente: )

a) Correlativo (NUmero de Acta de Junta Directiva).

b) Lugary fecha de suscripcion.

c) Hora de inicio y finalizacion.

d) Nombres de los comparecientes.

e) Motivo del acta.

f) Detalle de su consistencia destructible, incinerable y ferrosa.
g) Firma de los comparecientes.

Asimismo, en la referida Acta de Junta Directiva, debe describir un
cuadro que contenga como minimo los siguientes datos:

a) Numero de bien (cuando aplique).

b) Descripcion los bienes muebles declarados inservibles.
¢) Monto de los bienes declarados como inservibles.

d) Estado del bien.

La Seccion de Contabilidad debe justificar las circunstancias y los
criterios por los cuales los bienes se declaran institucionalmente como
inservibles, con la debida documentacion de soporte. Segin los
criterios utilizados en el que se encajen los bienes a descargar
contenidos en las literales del Articulo 3 del presente reglamento.

Articulo 5. Certificacion de registro de Ingreso a inventario. La
Seccién de Contabilidad, emitira certificacién de registro de ingreso de
inventario, la cual debera contener como minimo:
a) Correlativo.
b) Fecha de adquisicién del bien.
¢) Descripcién completa del bien.
d) Namero de inventario anterior (cuando apligue).
e) Caédigo SICOIN (cuando aplique).
f) Valor en quetzales.
g) Numero folio del libro de inventarios autorizado por Ia
Contraloria General de Cuentas.
h) Numero de autorizacién del libro de inventarios autorizado por Ia
Contraloria General de Cuentas.
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Articulo 6. Dictamen Técnico. La Junta Directiva solicitara dictamen /& 2

técnico, el cual podra ser emitido por personal especializado de la/&,
entidad, o por consultor especializado externo.

El dictamen técnico debera hacer constar como minimo los extremos
enumerados en las literales ¢, d y e del Articulo 3 del presente
reglamento.
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Articulo 7. Dictamen Administrativo. La Seccién de Contabilidad
debe emitir un Dictamen Administrativo el cual debe describir como
minimo las circunstancias por las cuales los bienes se declaran
institucionalmente como inservibles, con base al Dictamen Técnico y el
Acta Administrativa indicada en el Articulo 3 y 6, detallando la
justificacion debidamente documentada de la inexistencia de
responsabilidad administrativa sobre los bienes inservibles.

Articulo 8. Dictamen de Auditoria. La Unidad de Auditoria Interna
emitira dictamen que asegure el cumplimiento de los controles internos
establecidos de conformidad con la documentacién de soporte que
evidencia la legitimidad del bien, de acuerdo a lineamientos técnicos
que debera socializar de forma oportuna asegurando la verificacién
fisica de los bienes. Debera ser emitido posteriormente al Dictamen
Administrativo indicado en el Articulo anterior del presente reglamento.

q Articulo 9. Resolucién. La Junta Directiva emitird resolucién de
| autorizacion, para realizar la baja definitiva y disposicién final de los
‘ / bienes muebles declarados inservibles.
iy

. Articulo 10. Registros Contables y Responsables. Los regisfros
contables deberan realizarse tanto en el libro de inventarios autorizado
por la Contraloria General de Cuentas, asi como, en el Sistema de
Contabilidad Integrada SICOIN WEB segln los procedimientos
sefialados en el Manual de Inventarios de Activos Fijos aprobado para
el efecto, en donde también se delimitan los responsables por cada
etapa de registro.

Articulo 11. Disposicion Final como material de desecho. Para la
disposicion final se debera tomar en consideracién que la misma debe
realizarse en forma permanente, sanitaria y ambientalmente segura,
en infraestructuras habilitadas, es decir en instalaciones debidamente
equipadas y certificadas para el efecto; de no contar con los
mencionados requerimientos, quedan facuitadas para contratar el
servicio externo correspondiente, bajo su estricta responsabilidad.
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De lo actuado se debera suscribir acta y rendir informe a la Junta
Directiva documentando por medio de fotografias, dictamenes, |
certificaciones u oiros medios en los cuales se pueda constatar la
Disposicion Final como material de desecho.
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Posterior a la autorizacion indicada en el Articulo 9, se tendra un plazo
de quince (15) dias habiles, contados a partir de la fecha de la
resolucién emitida, para gestionar la disposicién final como material de
desecho de los bienes muebles inservibles.

Articulo 12. Verificacion de Bienes. La Unidad de Auditoria Interna
verificard el cumplimiento de la disposicién final como material de
desecho, quienes deberan comparecer en el acta administrativa,
dando certeza a las acciones realizadas.

Articulo 13. Formulario para la Declaracion de Bienes Muebles
Inservibles y su Disposicion Final. La Seccion de Contabilidad
realizara los registros en los campos requeridos por el Formulario para
la Declaracién de Bienes Muebles Inservibles y su Disposicion Final,
proporcionado por la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas, de conformidad con la guia de uso para su llenado.

CAPITULO Il
i PROHIBICIONES
Articulo 14. Apropiacion de Bienes Muebles. Se prohibe Ia
) apropiacion de bienes muebles o0 materiales de desecho contemplados

en las presentes disposiciones, y se obliga a presentar las denuncias
en las instancias correspondientes, en contra de los funcionarios,
empleados y todo trabajador del Estado, que incumpla con lo
estipulado en el presente articulo.

CAPITULO IV
OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 15. Manuales. Se instruye a las Seccién Administrativa para
que actualice sus respectivos manuales de normas y procedimientos,
para el efectivo cumplimiento del presente reglamento.

Articulo 16. Casos no previstos. Los casos no previstos en el
presente reglamento seran resueltos por la Junta Directiva de
conformidad con los principios establecidos en el Decreto 334 Ley
Organica de la Empresa Portuaria Nacional de Champerico.
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Articulo 17. Vigencia. El presente reglamento empieza a regir un dia
después de su aprobacion.
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